附件1
无锡市数字档案室建设试点申请表
       试点申请单位：                       
       组织推荐单位：                       
年    月    日

	一、试点申请单位基本信息

	单位名称
	

	单位地址
	
	邮  编
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	电子
邮箱
	

	二、组织推荐单位基本信息

	单位名称
	

	单位地址
	
	邮 编
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	电子
邮箱
	

	三、承担试点单位的工作基础

	1.本单位档案工作概况和重视档案信息化工作情况


	

	2.档案信息化基础设施建设、应用系统建设、保障体系建设等情况
3.数字档案资源建设情况
（1）馆（室）藏传统载体档案数字化情况

馆（室）藏档案总量：       万卷又      万件

已经完成数字化总量：       万卷又      万件

长期（30年）以上档案总量：       万卷又      万件

长期（30年）以上档案已完成数字化总量：       万卷又      万件

长期（30年）以上档案数字化率：        %

馆（室）藏传统载体照片总量：    张，已经数字化：    张

馆（室）藏传统载体录音、录像总量：  张（盘），已经数字化：  张（盘）
（2）机读目录建库情况

案卷级机读目录总量：       万条

文件级（归档文件）机读目录总量：       万条

（3）电子文件归档与移交接收情况
单位电子文件按时归档并由档案室统一管理（ 是 / 否 ）

馆（室）藏全部电子文件归档总量：      万件     GB

（4）数字档案资源查阅利用情况
提供在线电子目录查阅             （ 是 / 否 ）

提供在线相关全文查阅             （ 是 / 否 ）



	4.建立健全安全管理制度，按照信息安全等级保护和分级保护要求采取安全保障措施情况


	四、试点预期实现工作目标


	五、计划工作步骤、时间进度、工作内容

	时  间
	工   作   内   容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	六、试点申请单位意见

	（盖章）              
                                             年   月   日

	七、组织推荐单位意见

	（盖章）               
                                            年    月    日

	八、市档案史志馆意见

	（盖章）               
                                            年    月    日

	九、市档案局意见

	（盖章）              
                                            年    月    日


注：市（县）区级单位，须由各地档案部门填写组织推荐单位意见，市级单位不填。
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